GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS

liznads de datos de la Guia,

Recopilar infarmacicn, validar y subir al Portal del
Centro

PLAN ANUAL DE

DA/003/2023, 05 DE ENERO DE 2023;
206€02010500041/0013/2023, 27 DE ENERO DE 2023;

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS Y PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023 CON EL VISTO BUENO DE LA TITULAR

CEWTRO L4 COMTROL
i CONFTANZA e
KATADO DE MEXICO

TECNICOS EN RELACION A LA ELABORACION DEL CGCA, ¥ DESPUES DE LA
REVISION DEL CGCA DEL CCCEM , NO FUE VALIDADO; EN ESTE SENTIDO
SE ESTARAN TRABAJANDO LAS OBSERVACIONES PARA DARLE EL
SEGUIMIENTO PARA SU VALIDACION Y REGISTRO. EN VIRTUD DE LO
ANTERIOR LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION SE QUEDARAN EN UN
ESTADO PAUSADO, HASTA QUE SE DEFINA LA VERSION FINAL DEL CGCA.

Realizar a! orte del cumplimiento del F N/A
DESARROLLO e L L °m‘:{_r::‘l‘l'l"“"r:"‘: e | 206C02010500041/0014/2023, 27 DE ENERO DE 2023; | CONCLUIDOS; SE ENCUENTRAN EN EL PORTAL ELECTRONICO DEL /
ARCHIVISTICO o ) DA/044/2023, 30 DE ENERO DE 2023, CCCEM.
PLAN ANUAL DE .
iabor 023 validar y subir al Pg
4 Eiaborar PADA 2 DESARROLLO FRRSECTAGARACR, Yoo atir i 4
ARCHIVISTICO o
Sohcitar a fas areas que han terde cambio
traves de medio escrito hagan de conocimien
- Actual 8 de Responsables 3 02010500041 , ; .
5 Fuializar Desw da Responssbles | pioyiing 06 TRAMITE | esIn parsona dssonade coms st R songubie s a0 1/0017/2023, 08/02/2023 UNICAMENTE ACTUALIZO EL DEPARTAMENTO DE POLIGRAFIA N/A
de Archive en Tramite _ ; g . DEP/011/2023, 17/03/2023
Archivo an Tram afizar informacion an §B8
L SR—— i . oz 206C02010500041/0018/2023, 09/02/2023;
;;;‘ ’""':i’l :c‘:: ::::: q::u'd‘r'r "S'E 5 ““9"';“"”5 : ‘:‘a;:: 206C02010003005/0081/2023, 13 DE FEBRERO DE
. Actualizar base de Responsables UNIDAD DE tas pevsm\ans desy . nga ias 2_,::1 szriﬁ;esupz: :‘at:;;‘s de 2023; 206C02010/00790//2023, 13 DE DE FEBRERO DE N/A N/A
N de Unidad de Correspondencia CORRESPONDENCIA U";‘m & lﬂmfes;cm”“ i de aut;a\l‘ar .| 2023; 206C02010001005/219/2023, 11 DE ABRIL DE
de C ! ] z
informacion en el SIA 2023; 20602010300011/0323/2023, 28 DE MARZO DE
: 2023; DEP/006/2023, 13 DE ABRIL DE 2023.
20600201050004L/0018/2023, 09/02/2023;
206C02010500001/0130/2023, 17 DE FEBRERO DE 2023;
206C02010300021/017/2023, 27 DE FEBRERO DE 2023;
206C0201030003L/047/2023, 27 DE FEBRERO DE 2023;
DP/121/2023, 27 DE FEBRERO DE 2023; DEP/007/2023, 27
s INSTRUMENTOS DE  [Soliciitar a las Unidades Administralivas elaboren sus DE FEBRERO DE 2023; DG/CA/148/2023, 29 DE MARZO DE
T entarios 2022 y ;
Hatorrie ity 0 CONTROL Y CONSULTA inventarios 2022 sa% 2023; DA/215/2023, 07 DE JUNIO DE 2023; MGUNASAREAS NO? ENTREGARON EN LA FECHA LIWTE s
DG/DDUE/1026/2023, 19 DE JUNIO DE 2023;
DCYCP/175/2023, 12 DE JUNIO DE 2023; UVCM/784/2023,
22 DE JUNIO DE 2023; DAS/167/2023, 29 DE JUNIO DE
2023; RH/429/2023, 29 DE JUNIO DE 2023; DT/057/2023,
29 DE JUNIO; DE/067/2023, 29 DE JUNIO DE 2023.
CABE SENALAR QUE DERIVADO A LA RECIENTE PUBLICACION DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL CENTRO DE CONTROL DE CONFIANZA DEL
ESTADO DE MEXICO PUBLICADO EL PASADO 02 DE FEBRERO DE 2023, EN
EL PERIODICO OFICIAL "GACETA DEL GOBIERNO", TODAS LAS FICHAS
TECNICAS QUE ALUDEN A ESTE INSTRUMENTO JURIDICO, DEBERAN SER
Dar seguimianto a la ¢onc ACTUALIZADAS. ASIMISMO, DE MANERA RECIENTE EL 03 DE MAYO DE
: INSTRUMENTOS DE DA/063/2023, 10 DE FEBRERO DE 2023; &
8 las fichas t8cnicas de P % 4 CHI N DEL EST, MEX] ITIO CRITERIOS EN PAUSA.
8 it CONTROL ¥ CONSULTA B 0IC/012/2023, 21 DE FEBRERO DE 2023, 203 FL MRCHIVO SENERAL DEL ESTAGO DS i XICO KM

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
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Revisar con las unidades administrativas de acuerde
©on sus inventarios y a hmétd. ficha técnica de CORREQ ELECTRONICO: SOUICITUD DE INFORMACION CON | AUN NO SE GESTIONA, DERIVADO A LA UILTIMA ASESORIA EN LA QUE EL
3 Evaluar informacion suscepiible valoracién, qué informacion es susceptible para una PAUSA | ELFOLIO ¥20230510AGM3123, TEMA: INSTRUMENTOS DE | PERSONAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO MENCIONA N/A
para depuracion extracrdinana s & ria y solicitar se de PLANEACION, CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA, 15DE |  QUE AUN NO SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS QUE REGULARAN ESTA
guimiento a la preparacion de limpieza de Ia MAYO DE 2023 ACTIVIDAD POR LO QUE SE TIENE EN PAUSA.
aborar la guia de fondos documentales F .
VALORACION B wﬂ:.” P 10“;'." CORREO ELECTRONICO: SOLICITUD DE INFORMACION CON | AUN NO SE GESTIONA, DERIVADO A LA ULTIMA ASESORIA EN LA QUE EL
10 Elaborar la guia de fondas DOCUMENTAL PBQUBS 8 th Gue YA haish fies pAuUsa | U FOLIO #20230510AGM3123, TEMA: INSTRUMENTOS DE | PERSONAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO MENCIONA N/A
deoumentales ¥ qus A it prascritc Jos vilors PLANEACION, CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA. 15 0E | QUE AUN NO SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS QUE REGULARAN ESTA
BN y q""m wmw":z‘;*ﬁ;” ESeinamios MAYO DE 2023 ACTIVIDAD POR LO QUE SE TIENE EN PAUSA.
afios f :
Sl " i ¥ o 4
INSTRUMENTO ofeitar 8 Comite do LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA HA SOLICITADO AL INFOEM UNA.
Tr: & realice | tiona: VERIFICAR CON NSPARENCIA EL
S DE CONTROL enss:‘::;la::;; éisdf; % PAUSA N/A CAPACITACION EN RELACION A LA DESCLASIFICACION DE LA E EONLA ur:l\r:cgi TRAl
ARCHIVISTICO informacion INFORMACION
ESTE PROCESO ESTA PAUSADO DERIVADO A LA PUBLICACION DE LDS CRITERIOS
TECNICOS QUE DEBERAN OBSERVARSE PARA LA ELABORACION, ACTUALIZACION,
R Y
12 Integrar el CADIDO y presentarlo INSTRUMENTOS DE PAUSA c:;.:s Ef:;iﬁ:';?;?cg g:,r;m:: :’Z:.;;:; 'f;om REGISTRO ¥ VALIDACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA N/A
al Grupo Interdisciplinario CONTROL Y CONSULTA o NIO DE 202 i EMITIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO EL 03 DE MAYO DE
I M ™ 2023; EL CGCA DEL CCCEM PRESENT( OBSERVACIONES QUE SE DEBERAN
SUBSANAR PARA SU VALIDACION Y REGISTRO.
T i ESTE PROCESO ESTA PAUSADO DERIVADO A LA PUBLICACION DE LOS CRITERIOS
A ¥ A " TECNICOS QUE DEBERAN OBSERVARSE PARA LA ELABORACION, ACTUALIZACION,
- Remitir Disposicion R R 5 .
13 Remitir CADIDO al Consejo Estatal] INSTRUMENTOS DE i Mﬂ? 2 b:umw A PAUER Con :::;EC? ?:;?c:; ;:_,M"‘z;;::;:::?gi REGISTRO Y VALIDACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA NA
de Archivos. CONTROL Y CONsuLTA| GOnsejo Estatal de Archivos para su ravision y SEHSUeINeh s BGR0) : EMITIDOS POR FL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO EL 03 DE MAYO DE
aprobacién. lunic ve 2028, 2023; EL CGCA DEL CCCEM PRESENTO OBSERVACIONES QUE SE DEBERAN
SUBSANAR PARA SU VALIDACION ¥ REGISTRO.
EN ATENCION A LA REUNION VIRTUAL DE VERIFICACION QUE SE TUVO EL DfA 02
DE MAYO CON PERSONAL INSTRUIDO POR LA MTRA. MAYELI MARTINEZ TORRES,
DIRECTORA DE COORDINACION CON SISTEMAS INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS
) Revisar las obligaciones que como sujeto obligado DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADC DE MEXICO, EN SEGUIMIENTO A LOS
Revisar cbligaciones de los AREA COORDINADORA | se tisnen en relagcim p arﬁq\onizar o ,jﬂ U\DE;M CORRED ELECTRONICO ENVIADO EL 04 DE MAYD DE 2023 A FIN ELEMENTOS REVISADOS ¥ LA PETICION DE ENVIAR LOS SIGUIENTES SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES ECHAS POR EL
14 Sujetos Obligados con respecto a DE ARCHIVOS verifi i vE R limienta al 100% o bi ¥ BO% DE CUMPLIR CON LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DOCUMENTOS, SE ANEXAN EN PDF, PADA 2023, GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS | PERSONAL DEL AGEMEX A TRAVES DE ESTRATEGIAS
la LADEMM NeTicAr ot ya By cumpliniienio & 100% o bien "NORMATIVO EN MATERIA ARCHIVISTICA 2022, CGCA, DESIGNACIONES DE AT, AC, UC ¥ AC. NUESTRO ORGANISMO TIENE INTERNAS EN CADA TEMA.
impulsar aquellos rubros que no estan cubiertos PENDIENTE EL CADIDO Y LAS REGLAS DE OPERACION DEL G, AS| COMO LA
CONCLUSION DE LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES, PROCESO GUE TIENE UN
AVANCE DE APROXIMADAMENTE 85%. OFICIO 20780201030000L-160/2023, 14
DE SEPTIEMBRE DE 2023
. NO FUE POSIBLE REALIZAR LA ACTIVIDAD EN EL TIEMPO SENALADO
15 Promover el uso racianal del papel | AREA COORDINADORA R:;J;Zf: “Tix;“;zﬁs‘:‘dﬂmm’ ¥ r:f:;:'t?"a::f“ P - DERIVADO A LA CARGA DE TRABAIO QUE SE TUVO POR EL PROYECTO DE i
en Ia actividad archivistica DE ARCHIVOS pages At xtaliy DIGITALIZACION. UNICAMENTE SE REALIZARON PROPUESTAS INTERNAS
Centro a través del medio adecuado
DEL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO .
CORREQ ELECTRONICO DEL 06 DE MARZO DEL 2023
DIRIGIDO A LA C.P. CONSUELO RODRIGUEZ REYES PARA
r lici ' "
Solicitar marntenimients y arregio de | AREA COORDINADORA Dar seguimiento a las solicitudes de (NFORMAR ESTATUS; DA/102/2023, 09 DE MARZO DE 2023 | » Gremi | A REALIZA EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
16 gavelas de archivos da afta densidad DE ARCHIVOS mantenimiento y reparacién de gavetas de DA/142/2023, 18 DE ABRIL DE 2023; DA/145/2023, 19 DE MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES. N/A
’ archivos de alta densidad ABRIL DE 2023; NOTAS INFORMATIVAS EMITIDAS POR EL
LIC. ALEJANDRO HUIDOBRO FRAGOSO; DA/257/2023, 29 DE
JUNIO DE 2023,
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
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CORREO ELECTRONICO: SOLICITUD DE INFORMACION
CON EL FOLIO #20230510AGM3123.

AUN NO SE GESTIONA, DERIVADO A LA ULTIMA ASESORIA EN LA
QUE EL PERSONAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE

idvava v minic | @S

17 Sofictar depuracion extracsdinaria PAUSA MEXICO MENCIONA QUE AUN NO SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS N/A
depuracién mrum Archive de- : MENT! PLANEACION, CONTROL ¥
- o ik de m:‘t:nlstmumcm\ﬁ:t?; LlASNDE MAYD OE 2003 QUE REGULARAN ESTA ACTIVIDAD POR LO QUE SE TIENE EN
: PAUSA,
CORRED ELECTRONICD: SOLICITUD DE INFORMACIKN AUN NO SE GESTIONA, DERIVADO A LA ULTIMA ASESORIA EN LA
Py ﬁmaammmus QUE EL PERSONAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE
18 Solictar depuracion extracedinaria PAUSA 5 3 MEXICO MENCIONA QUE AUN NO SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS N/A
BAJA DOCUMENTAL TEMAA: el Sl N. CONTROLY | ™ € REGULARAN ESTA ACTIVIDAD POR LO QUE SE TIENE EN
NSULT/
CONSULTA ARCHIVISTICA. 15 DE MAYO DE 2023 iy
CORREO ELECTRONICO: SOLICITUD DE INFORMACION| AU NO SE GESTIONA, DERIVADO A LA ULTIMA ASESORIA EN LA
CON €L FOLI0 A S 1ONGRI L2, QUE EL PERSONAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE
19 Baja Documental PAUSK. | ierraihic DE PLANEACION, CONTROL v | MEXICO MENCIONA QUE AUN NO SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS N/A
o SU'SLT . AHCHINUISSTICA s "BC;E — QUE REGULARAN ESTA ACTIVIDAD POR LO QUE SE TIENE EN
g PAUSA,
& ; i Revision y actualizacion de los formaltos
20 e T e elaborados y procesos considerados para & N/A AUN NO SE REALIZA, ESTA PROGRAMADO PARA ESTE MES N/A
Archive de Concentracion
ARCHIVO DE
CONCENTRACION )
ESTE PROCESO ESTA PAUSADO DERIVADO A LA PUBLICACION DE LOS CRITERIOS
De ser aprobado el CADIDO se llevara a cabo la CORREQ ELECTRONICO 19 DE MAYO DE 2023, SERGIO ﬁc:f:; QuE Msgma:ﬂnvﬂx m:\ n:: sﬁmmc cménﬂ:nmws ALIZACION,
21 Realizer transferencia primarnia primer fransferencia primaria del afo 2020 para su PAUSA | CASAS CANDARABE; OFICIO 207B02010/315/2023, 23 REGH EVAHDNGR: A5 OEL CAOR0 e ARG A N/A

resguardo en el Archivo de Concentracion

DE JUNIO DE 2023.

EMITIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO EL O3 DE MAYO DE
2023; EL CGCA DEL CCCEM PRESENTO OBSERVACIONES QUE SE DEBERAN
SUBSANARSE PARA SU VALIDACION ¥ REGISTRO.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO




